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ANEXA Nr. 1

etichet6 a fiecdrei pagini de internet ,,Monitorul Oficial Local" a

fiecdrei unitdti/subdiviziu ni administrativ-teritoriale'
(5) Pentru punerea in aplicare a prevederilor alin, (4),

ordonatorii principali de credite transmit ministerului cu atribulii
domeniuI administraliei publice linkul respectiv, in termen de

de zile de la intrarea in vigoare a prezentei proceduri.

misurile metodologice, organizatorice, termenele 9i circulalia
proiectelor de hotdrAri ale autoritS[ii deliberative, precum 9i
Regulamentul cuprinz6nd mdsurile metodologice,
organizatorice, termenele 9i circulalia proiectelor de dispozilii
ale autoritdtii executive:

@,HorAnnRrLE AUToRITATtt DELIBERATIvE", unde se
publicd actele administrative adoptate de consiliul local, de
Consiliul General al Municipiului Bucuregti sau de consiliul
jr,'.tean, dupd caz, atet cele cu caracter normaliv, cet si cele
i - rracter individual; aici se publica Registrul pentru evidenla
pr6iectelor de hotdr6ri ale autoritd(ii deliberative, precum s.i

Regi.strul pentru evidenla hotdrdrilor autoritd[ii deliberative:
td),,DrspozrTilLE AUToRlrATll EXECUTIVE", unde se

puBlica actele administrative emise de primar, de primarul
general sau de pregedintele consiliului judefean, dupd caz, cu
caracter normativ. aici se publicE Registrul pentru eviden[a
proiectelor de dispozilii ale autoritAtii executive, precum 9i
Regu.strul perrtru evrdenla dispoziliilor autoritSlii executive;

(9),,DocuMENTE $l INFoRMATII FINANCIARE", prin care
se asiguri indeplinirea obligaliilor privind procedurile de
puplicare a bugetelor locale, potrivit legii;

(f)),,ALTE DoCUMENTE", unde se publicd
preYrizute la alin. (3).

(3) La subeticheta prevSzutd la alin. (2)
DOCUMENTE", se asigurd:

Arurul uNtrATt I ADMtNtSTRATtV-TERlroRlALE ;

,,REGULAMENTELE PRIVIND PROCEDURILE
INISTRATIVE", unde se publicd Regulamentul cuprinzind

(6) Orice modificare a linkului transmis conform alin. (5) se

comunici, in termen de 15 zile de la realizarea acesteia,
ministerului cu atribulii in domeniul administraliei publice, care
actualizeazd, in termen de 10 zile de la primire, pe pagina de

internet a ministerului linkul transmis.
Arl.2. - (1)Actele administrative, precum 9i orice alte

documente prevdzute la art. 1 alin. (2) se redacteazd 9i se

public5 cu respectarea tuturor cerinlelor impuse de prevederile

legislaliei privind normele de tehnic6 legislativd pentru

elaborarea actelor normative.
(2) Toate datele din Monitorul Oficial Local lrebuie sd fie

corecte din punctul de vedere al proprietfr{ii termenilor utilizali,
sub aspect grarnatical, ortografic, ortoepic 9i, dup6 caz, sub

aspectul punctualiei. conform nornoelor academice in vigoare,
potrivit legisla{iei privind folosirea linrbii rom6ne in locuri, relalii
gi institufiipublice.

(3) Sistenrul informatic care gestioneazd Monitorul Oficial

Local respectd prevederile legislaiiei privind utilizarea Codific6rii
standardizate a setului de caractere in documentele in formd

electronicii.
(4 ) in cazul u nitS{ilor administrativ-teritoriale in care cet6,te n i i

apar{intnd unei minoritdli na[ionale au o pondere de pesle 20%

din numirul locuitorilor din unitatea administrativ-teritoriald
respectiv&, ,,MONITORUL OFICIAL LOCAL" se pubiici, cu

respectarea dispozi{iilor art. 1, at6t ?n limba romsnS, cat 9i in
limba persoanelor aparlindnd nrinoritilii nalionale in cauz5.
Prevederile alin. {1}"*(3) se aplicS in mod corespunziilor in ceea

ce privegte varianta publicatd in limba persoanelor aparlindnd
minorit6tii nationale.

unititilsubdivieluni administrativ-teritoriale se instituie un

compartiment pentru mon itorizarea proced urilor ad min istrative,
iar persoana/persoanele din acest compartirnent de specialitate

care are/au ca atribu{ii organiearea Monitorului Oficial Local,
precum 9i asigurarea publicdrii oricSror documente, potrivit
prsvederilor prezentului cod, se stabitesc prin dispozilie a

iutoritStii executive. Secretarul general al unitelii/subdiviziunii
administrativ-leritoriale 9i persoanele desemnate de autoritatea

executivd au responsabilitatea respectirii prevederilor legale cu

privire la organizarea 9i publicarea Monitorului Oficial Local,

(2) Cheltuielile ocazionate de punerea in aplicare a prezentei
proceduri se asiguri din bugetul local al unitdliilsubdiviziunli
administrativ-teritoriale.

(3) ldentifl carea persoanetor semnatare gi/sau cosemnatare,
dupd caz, a actelor administrative, se asigurd prin inscrierea
intocmai a identitdtii lor, in forrnatul: prenumele gi numele.

Art. 4. - (1) in cazul in care, prin intermediul paginii de

internet a unitdlii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se asigurd
publicitate pentru persoanele fizice sau juridice, dupd caz, prin

hotdrAre a autoritdtii deliberative, la propunerea autorit6!ii
executive, se stabilesc taxe speciale, in condifiile legislaliei
privind finan{ele publice locale, care se fac venituri la bugetul
local respectiv.

documentele

rit. 0, ,,ALTE

a) publicarea Registrutui privind inregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum
obiecliile cu privire la tegatitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor,
sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele hotf,r6rilsr
autorit6!ii deliberative gi dispoziliilor autoritafii executive, numai" azul celor cu caracter normativ;

c) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de
interes public care urmeazS s5 fie dezbStute de autorit5lile
administra[iei publice locate ;

d) informarea in prealabit, din oficiu, asupra prolectelor de
acte administrative, cu caracter normativ;

e) publicarea minutelor in aare se consemneazS, in rezumat,
punctele de vedere exprimate de participanli la o gedin[i
publicd;

f) publicarea proceselor-verbale ale Eedinlelor autoritdlii
deliberativei

g) publicarea declaraliilor de c6sdtorie;
h) publicarea oric6ror altor documente neprevdzute la lit. al-g)

gi care, potrivit legii, fac obiectul aducerii la cunostinfd publicd;
i) publicarea oricdror altor documente neprevdzute la lit. al-h)

a c6ror aducere la cunostinli publicd se apreciazd de cdtre
autoritalile administra!iei publice locale ca fiind oportuna 9i
necesard.

(a) Pe pagina de internet a ministerului cu atribulii in
domeniul administraliei publice se include o etichetd ,,Monitorul
Oficial Lo.cal" in care se.vor introduce linkurile citre fiecare
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(2) Nu se pot stabili taxe speciale pentru publicarea pe fdra sd cuprindi semndturile olografe ale persoanelor,

pagina de internet a declaratiei de cdsdtorie ori pentru asigurSndu-serespectareareglementdrilorinmateriaprotecliei
incheierea cisdtoriei, indiferent de locul unde aceasta are loc. datelor personale.

Art.5.-(1)Numerotareaacteloradministrative, pefiecare Art. 6. - (1) Pentru punerea in aplicare a prezentei
emitent in parte, se face in ordinea datdrii lor, sep^arat pe fiecare proceduri, prin ordin comun al ministrului cu atribulii in domeniul
an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se administraiiei publice gi al ministrului cu atribulii in domeniul
asigurd strict in ordine crescitoare a numerelor 

"?!11?!l3iTP] afacerilor interne se pot aproba norme gi instruciiuni.
incit la deschiderea dosarului electronic, primul documTlj:: - -ii) Ori." documente prevdzute de prezenta proceduri,
lista, de jos in sus, s6 corespundd nr. 1, dupd cum primul ,'-'.
document din tistd, de sus in jos, sd 

"or""ornji 
r:;ilr"ili #i ilclyiv registrele, se administreazd obligatoriu gi in format

adiltinistraliv puuliuirl., Iil urLlinea UIunulugiua a uatelur. electronic'

(2) publicarea oricdrui act administrativ se f""" in format (3) Sistemul de luare a deciziilor, sistemele informatice'

,,pdf" editabil pentru a se pdstra macheta gi aspectul precum 9i procedurile administrative conexe organizdrii 9i

documentului intacte, astfel inc6i acesta sd arate exbct aga cum func[ionirii Monitorului Oficial Local sunt supuse controlului

a fost realizat gi sd poatd fi tipdrit corect de oricine gi de oriunde, intern, potrivit legii.
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